江苏省农业科学院实验动物中心工作人员岗位职责

1.严格遵守《江苏省实验动物管理办法》,全面负责中心的日常运行管理工作。作为中心的第一安全责任人，对中心的生物安全、消防安全、内部治安等安全工作负全责。一旦发现异常，应第一时间报告两个所分管领导，并及时采取有效应对措施。
2.负责所有动物实验参试人员的资格审查和不定期的业务培训，严禁无相应资质的人员从事任何动物实验；对所有实验的过程实施监督，及时纠正实验人员的不规范操作。
3.负责协助开展实验动物福利和伦理的宣传与实施等相关工作 。
4.负责通知并组织相关人员及时参加省动管办组织的《实验动物人员从业资格证》《实验动物专业技能培训记录卡》考试，协助领证并做好登记备案工作。
5. 负责各项动物实验的申请受理、计划安排和协调实施，并做好实验前、后的卫生检查、消毒和督查验收工作。对验收不合格的动物实验室，责成相关人员返工，直至合格为止；对拒不执行者，停止其全部实验。
6.负责检查进入中心的各种实验动物、饲料和垫料的来源、质量合格证等证明材料，严禁无国家相关规定资质的动物、饲料和垫料进入实验区。
7.负责中心各种仪器、设备的日常维护和保养工作，确保处于正常工作状态。需更新、添置和报废的，按固定资产政府采购和报废制度的规定执行，不得擅自采购、报废资产。
8.负责监督中心动物实验过程中产生的动物尸体等医疗垃圾的规范处置，不得违反国家有关环保规定。
9.负责做好中心全部动物实验的登记、跟踪和巡查，并及时做好数据采集、费用核算和上报工作。
10.负责中心各类实验数据的收集、整理、网上填报和纸质材料的报送，确保中心顺利通过省动管办组织的每年一度的年 检和每五年一度的换证验收。
11.负责中心其他工作人员的日常管理、培训与考核工作，同时负责所有参加动物实验人员的培训。
[bookmark: _GoBack]12.负责外单位承接业务的项目管理与实施人员的组织工作。
13.协助制定中心年度工作计划与经费预算。
14.完成所领导交办的其它工作。
